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Forma zajec:

laboratorium

Rodzaj zaliczenia:

zaliczenie na ocene

Punkty ECTS:

3,0

Godzinowe ekwiwalenty
punktow ECTS (taczna
liczba godzin w

1,0 Godziny kontaktowe z prowadzgcym zajecia realizowane w formie konsultaciji

30,0 Godziny kontaktowe z prowadzgcym zajecia realizowane w formie zaje¢ dydaktycznych

40,0 Przygotowanie sie studenta do zaje¢ dydaktycznych
9,0 Przygotowanie sie studenta do zaliczen i/lub egzaminow

semesirze): 10,0 Studiowanie przez studenta literatury przedmiotu
Poziom trudnosci: |podstawowy
Wstepne wymagania: |-
« ¢wiczenia laboratoryjne
Metody dydaktyczne: | e-learning

 konsultacje
* z uzyciem komputera

Zakres tematow:

1. Giéwne pojecia zwigzane z informacja i jej rolg we wspotczesnych systemach informatycznych.
Komputerowe Srodowisko pracy.

. Sieci komputerowe.

Tworzenie stron www.

. Biblioteki cyfrowe.

Przetwarzanie tekstow.

. Tworzenie korespondenciji seryjnej.

. Arkusze kalkulacyjne.

Bazy Danych.

. Szyfrowanie danych - ustawa o podpisie elektronicznym - walka z przestepczoscig komputerowa.

. Tworzenie zasobéw wiadomosci przy uzyciu obrazu.

. Grafika menadzerska i prezentacyjna.

POOONDUTAWN

==

Forma oceniania:

« ¢wiczenia praktyczne/laboratoryjne
» obecnos¢ na zajeciach
« zaliczenie praktyczne

Warunki zaliczenia:

1. Obecnos¢ na zajeciach.
2. Aktywnosc¢.

3. Zaliczenie praktyczne.

Literatura:

A. Staranowicz, P. Duda, A. Ortowski, Technologie informacyjne,Warszawa 2007.
. Spofeczeristwo informacyjne,pod red. J. Papinskiej-Kaceperek, Warszawa 2008
. A. Jaronicki,MS Office 2007, Gliwice2008.

R. Sokét,Linux,Gliwice 2010.

. Materiaty wiasne przygotowane przez wyktadowce.

OAWN R

Dodatkowe informacje:

kontakt: malgorzata.szabaciuk@umcs.pl

Archiwistyka i nowoczesne zarzadzanie zapisami informacyjnymi, | stopien [6 sem], stacjonarny, praktyczny,




Modutowe efekty
ksztatcenia:

01 potrafi okresli¢ w jaki sposob dokonujg sie przemiany technologiczne w spoteczenstwie informacyjnym

02 potrafi wskazac rdznice pomiedzy zarzadzania wiedza i informacjg

03 potrafi wskazac kierunki przemian informatycznych systeméw zarzadzania w Swiecie wspofczesnej
technologii informacyjnej

04 zna oprogramowanie uzywane we wspoétczesnej archiwistyce

05 potrafi okresli¢ podstawowe problemy technologii informacyjne;j

06 potrafi wskazac systemy informatyczne do zarzgdzania informacjg

07 potrafi wskazac systemy informatyczne do zarzgdzania dokumentacjg

08 potrafi wskazac systemy informatyczne do zarzgdzania archiwaliami

09 potrafi stworzy¢ strone WWW

10 potrafi znalez¢ i rozpoznac biblioteki cyfrowe

11 potrafi postugiwac sie oprogramowaniem komputerowym w systemach Windows i Linux

12 potrafi samodzielnie utworzy¢ baze danych

13 potrafi zaproponowac odpowiedni zestaw narzedzi informatycznych do zarzgdzania wspéitczesng
dokumentacjg

14 potrafi opracowac procedury postepowania z informacjg we wspétczesnej organizaciji
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