
Sylabus przedmiotu
Przedmiot: Wstęp do nauk o administracji

Kierunek:
Archiwistyka i nowoczesne zarządzanie zapisami informacyjnymi, I stopień [6 sem], stacjonarny, praktyczny,
rozpoczęty w: 2012

Tytuł lub szczegółowa
nazwa przedmiotu:

Wstęp do nauk o administracji

Rok/Semestr: I/1 

Liczba godzin: 30,0

Nauczyciel: Górak Artur, dr

Forma zajęć: konwersatorium

Rodzaj zaliczenia: zaliczenie na ocenę

Punkty ECTS: 3,0

Godzinowe ekwiwalenty
punktów ECTS (łączna

liczba godzin w
semestrze):

1,0 Godziny kontaktowe z prowadzącym zajęcia realizowane w formie konsultacji
30,0 Godziny kontaktowe z prowadzącym zajęcia realizowane w formie zajęć dydaktycznych
17,0 Przygotowanie się studenta do zajęć dydaktycznych
20,0 Przygotowanie się studenta do zaliczeń i/lub egzaminów
22,0 Studiowanie przez studenta literatury przedmiotu

Poziom trudności: podstawowy

Metody dydaktyczne:

• dyskusja dydaktyczna
• metoda przewodniego tekstu
• objaśnienie lub wyjaśnienie
• opis

Zakres tematów:

1. Pojęcie administracji pubicznej.

2. Geneza nauk o administracji i kierunki ich rozwoju.

3. Przedmiot, zakres i podział nauk o administracji.

4. Czynniki kształtujące administrację publiczną.

5. Struktury administracji publicznej.

6. Organ a urząd w administracji publicznej.

7. Administracja zespolona i niezespolona.

8. Administracja ogólna i specjalna.

9. Prywatyzacja administracji.

10. E-Government.

11. Kierownictwo a administracji publicznej.

12. Kształcenie, rekrutacja i pragmatyka urzędnicza.

13. Procesy decyzyjne i wykonawcze w administracji.

14. Kontrola administracji publicznej.

15. Dokumentowanie i dokument w administracji.

Forma oceniania:

• obecność na zajęciach
• ocena ciągła (bieżące przygotowanie do zajęć i aktywność)
• referat
• śródsemestralne pisemne testy kontrolne
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