Sylabus przedmiotu

Przedmiot:

Wstep do nauk o administracji

Kierunek:

Archiwistyka i nowoczesne zarzadzanie zapisami informacyjnymi, | stopien [6 sem], stacjonarny, praktyczny,
rozpoczety w: 2012

Tytut lub szczeg6towa
nazwa przedmiotu:

Wstep do nauk o administracji

Rok/Semestr:

111

Liczba godzin:

30,0

Nauczyciel:

Gorak Artur, dr

Forma zajec:

konwersatorium

Rodzaj zaliczenia:

zaliczenie na ocene

Punkty ECTS:

3,0

Godzinowe ekwiwalenty
punktow ECTS (taczna
liczba godzin w
semestrze):

1,0 Godziny kontaktowe z prowadzgcym zajecia realizowane w formie konsultaciji
30,0 Godziny kontaktowe z prowadzgcym zajecia realizowane w formie zaje¢ dydaktycznych
17,0 Przygotowanie sie studenta do zaje¢ dydaktycznych
20,0 Przygotowanie sie studenta do zaliczen i/lub egzaminéw
22,0 Studiowanie przez studenta literatury przedmiotu

Poziom trudnosci:

podstawowy

Metody dydaktyczne:

« dyskusja dydaktyczna

* metoda przewodniego tekstu
« objasnienie lub wyjasnienie
* opis

Zakres tematow:

1. Pojecie administracji pubicznej.

2. Geneza nauk o administraciji i kierunki ich rozwoju.
3. Przedmiot, zakres i podziat hauk o administraciji.
4. Czynniki ksztaltujgce administracje publiczna.

5. Struktury administracji publiczne;.

6. Organ a urzad w administracji publiczne;.

7. Administracja zespolona i niezespolona.

8. Administracja ogélna i specjalna.

9. Prywatyzacja administracji.

10. E-Government.
11. Kierownictwo a administracji publicznej.
12. Ksztatcenie, rekrutacja i pragmatyka urzednicza.
13. Procesy decyzyjne i wykonawcze w administracji.
14. Kontrola administracji publicznej.

15. Dokumentowanie i dokument w administracji.

Forma oceniania:

» obecnos¢ na zajeciach

 ocena ciagta (biezace przygotowanie do zajec i aktywnosc)
« referat

 $rédsemestralne pisemne testy kontrolne




Z. Leonski, Nauka administracji, Warszawa 2001.

W. Witkowski, Historia administracji w Polsce (1764-1989), Warszawa 2007.

M. Jetowicki, Podstawy organizacji administracji publicznej. Zagadnienia teoretyczne, Warszawa 1988.
T. Kaczmarek, Struktury terytorialno-administracyjne i ich reformy w krajach europejskich, Poznan 2005.
K. Szczerski, Porzadki biurokratyczne, Krakéw 2004.
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