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Wstepne wymagania:

Metody dydaktyczne:

« wyktad informacyjny
« wyktad problemowy
« Z uzyciem komputera

Zakres tematow:

1. Nauki o komunikacji i informacji (semiotyka, teoria informacji, infologia, informacja naukowa i in.) a
socjologia, medioznawstwo, teoria organizacji i zarzadzania i in.; podstawowe pojecia (komunikacja a
informacja). Komunikacja i informacja w organizaciji i instytucji - rodzaje, $rodki, ptaszczyzny; dokumentacja
jako srodek komunikacji i informaciji.

2. Archiwum i archiwistyka w $wietle nauk o komunikac;ji i informacji. Pierwotne i wtérne zrdédta informacji;
wyszukiwanie i selekcja informacji; opracowywanie i upowszechnianie informacji; informacja naukowa w
archiwach. Spoteczenstwo informacyjne; e-government; archiwista wsrod zawodéw spoteczenstwa
informacyjnego.

3. Konsekwencje rozwoju technologii informacyjnych w sferze wiadzy, zarzgdzania, biznesu itp. - zarzadzanie
wiedzg (knowledge management), zarzadzanie informacjg (informations management), zarzgdzanie
dokumentacjg (records management).

4. Zasady records management; norma ISO 15489. Systemy informatyczne w zarzgdzaniu; workflow,
elektroniczny obieg dokumentéw, automatyzacja biurowosci.

5. Komputeryzacja archiwow - blaski i cienie.

6. Public relations - psychologia komunikowania interpersonalnego.

Forma oceniania:

obecnos¢ na zajeciach
praca semestralna
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Dodatkowe informacje:

kontakt:krzysztof.skupienski@poczta.umcs.lublin.pl
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