Kierunkowe efekty ksztatcenia

Kierunek:|Archiwistyka

Poziom: |podyplomowe kwalifikacyjne

Typ: |niestacjonarny

Profil:|None

Rok zatwierdzenia oferty dydaktycznej: (2013

Kategoria: wiedza

Symbol Opis Moduty

» Historia ustroju administracyjnego w Polsce w XX

K_WO01 |Zna dzieje administracji i sadownictwa na ziemiach polskich w XX wieku wieku

Zna podstawowe cechy systeméw kancelaryjnych: dziennikowego,
K_WO02 |bezdziennikowego oraz mieszanego i potrafi odrézni¢ wymienione
systemy

Dzieje systeméw kancelaryjnych XX wieku
Seminarium dyplomowe

Posiada podstawowa wiedze o dziejach archiwdw, archiwistyki oraz teorii | ¢ Historia i teoria archiwistyki

N archiwistyki (jej przedmiocie, zakresie i podziale wewnetrznym) Seminarium dyplomowe

» Podstawy organizacji i zarzadzania
Problemy organizaciji i zarzgdzania archiwum
panstwowym

Zna zasady organizacji pracy w archiwach zakladowych i pafnstwowych
oraz jest Swiadomy probleméw wystepujacych w kierowaniu nimi

K_Wo04

Potrafi okresli¢ formy uczestnictwa archiwow w procesie komunikacji

K_WO05 =2
- spotecznej i ich role

» Wybrane elementy komunikacji spotecznej

Zna podstawowe normatywy kancelaryjne i archiwalne (instrukcje

K_W06 kancelaryjne i rachiwalne, wykazy akt) * Metodyka archiwalna
K_WO07 |Zna zasady opracowania akt i potrafi je zastosowac¢ w praktyce » Metodyka archiwalna
K_WO08 |Zna podstawowe zasady udostepniania akt i popularyzacji zasobu « Metodyka archiwalna

Problemy oceny i selekcji dokumentaciji

K_WO09 |Zna podstawoe zasady wartosci akt wspolczesnej

Posiada szczeg6towa wiedze o zadaniach archiwéw zaktadowych i

K_W10 skiadnic akt » Archiwum zakfadowe
K W11 Potrafi wykorzystywaé podstawowe programy stuzace do obstugi » Technika komputerowa we wspotczesnych
- archiwdéw zaktadowych kancelariach i archiwach

Zna elektroniczne bazy danych i systemy wykorzystywane w archiwach » Technika komputerowa we wspotczesnych

K_W12 panstwowych (IZA, SEZAM, ZoSIA) kancelariach i archiwach

Kategoria: umiejetnosci

Symbol Opis Moduty

K_UO01 |Umie przejmowac¢ dokumentacje z komérek organizacyjnych Archiwum zakfadowe

Dokonuje wtasciwejoceny wartosci historycznej dokumentacji wytwarzanej
K_U02 |we wspétczesnych urzedach, instytucjach i organizacjach na podstawie
wykazu akt i ogélnych zasad

» Problemy oceny i selekcji dokumentacji
wspotczesnej

Potrafi przeprowadzi¢ brakowanie akt nieposiadajgcych wartosci

S historycznej

Archiwum zaktadowe

Umie w stopniu podstawowym porzadkowaé¢ dokumentacje aktowg i

K_U04 nieaktowg

» Metodyka archiwalna

Potrafi przygotowa¢ dokumentacje o wartosci historycznej do przekazania

et do archiwum panstwowego

Archiwum zaktadowe

Umie wykorzysta¢ w praktyce przynajmniej jeden system elektronicznego
K_UO06 |zarzadzania dokumentacja oraz gtéwne bazy danych uzywane w archiwach
panstwowych

» Technika komputerowa we wspotczesnych
kancelariach i archiwach

Potrafi obstuzy¢ w praktyce przynajmniej jeden program stuzacy do obstugi | « Technika komputerowa we wspétczesnych

et archiwum zaktadowego kancelariach i archiwach




K_U08

Wyszukuje i wykorzystuje fachowa literature dotyczacg problemoéw
archiwistyki i komunikacji spotecznej

Archiwum zaktadowe

Dzieje systeméw kancelaryjnych XX wieku
Historia i teoria archiwistyki

Historia ustroju administracyjnego w Polsce w
XX wieku

Metodyka archiwalna

Podstawy organizacji i zarzadzania
Problemy oceny i selekcji dokumentaciji
wspotczesnej

Problemy organizaciji i zarzadzania archiwum
panstwowym

Seminarium dyplomowe

Technika komputerowa we wspotczesnych
kancelariach i archiwach

Wybrane elementy komunikacji spotecznej

Katego

ria: kompetencje spoteczne

Symbol

Opis

Moduty

K_KO1

Rozumie potrzebe taczenia teorii z praktyka

Archiwum zaktadowe

Metodyka archiwalna

Podstawy organizacji i zarzadzania
Problemy oceny i selekcji dokumentacji
wspotczesnej

Problemy organizaciji i zarzadzania archiwum
panstwowym

Technika komputerowa we wspoétczesnych
kancelariach i archiwach

K_K02

Ma swiadomos¢ potrzeby statego poszerzania wiedzy historycznej

Archiwum zaktadowe

Dzieje systemow kancelaryjnych XX wieku
Historia i teoria archiwistyki

Historia ustroju administracyjnego w Polsce w
XX wieku

Seminarium dyplomowe

K_K03

Rozumie koniecznos$é systematycznego pogtebiania wiedzy o zawartosci
dokumentaciji przechowywanej w archiwum zaktadowym lub sktadnicy akt

Archiwum zaktadowe

Historia i teoria archiwistyki

Problemy oceny i selekcji dokumentaciji
wspotczesnej

Seminarium dyplomowe

K_K04

Uznaje potrzebe ciggtego doksztalcania sie, doskonalenia posiadanych
umiejetnosci praktycznych oraz nabywania nowych

Archiwum zaktadowe

Metodyka archiwalna

Problemy oceny i selekcji dokumentaciji
wspolczesnej

Wybrane elementy komunikacji spotecznej

K_KO5

Rozumie koniecznos¢ tworzenia coraz lepszych narzedzi informatycznych
utatwiajgcych wykonywanie podstawowych czynnosci archiwalnych oraz ich
poznawania i stosowania

Archiwum zaktadowe

Metodyka archiwalna

Problemy oceny i selekcji dokumentaciji
wspotczesnej

Problemy organizaciji i zarzgdzania archiwum
panstwowym

Technika komputerowa we wspoétczesnych
kancelariach i archiwach
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